	办理在读证明流程图

	时间节点
	研究生院研究生

教育服务中心
	院    系
	学  生

	周一到

周五

8:00-17:30
	
	
	

	注：1、办理普通在读证明，由学生本人通过网上申请后自助打印系统自助办理或到研究生院研究生教育服务中心办理；       2、自助办理操作说明:请先登录研究生管理信息系统http://www.yjs.sjtu.edu.cn/ssfw/login.jsp，申请需要打印的证明材料，申请结束后到陈瑞球楼三楼自助打印专用设备凭个人身份证登录，进入系统打印。


办理、取件


（陈瑞球楼


328室）








办理护照、港澳台通行证、非沪籍在读证明需分管研究生领导签字和院系盖章








办理普通在读证明，由学生本人通过网上申请后自助打印系统自助办理或到研究生院研究生教育服务中心办理。


办理出入境证件专用在读证明，网上申请、下载《上海交通大学研究生办理出入境证件专用在读证明申请表》（研究生院主页－快速指南－研究生院常用表格和文件--下载）并填写完整。








